附件2

实施非全过程代建工作文字职责分工
一、区代建具体工作：
（一）负责对项目开工前的各项审批手续进行核查，如有缺项协助业主单位完成办理；
（二）根据相关法律、法规和业主确定的设计(如需）、施工、监理单位签订有关合同，依法履行项目法人职责；
（三）负责项目建设实施阶段的代建管理，负责项目施工质量、进度、资金的监督管理；
（四）按工程建设进度编制用款计划，对参建单位的资金拨付申请提出审查意见，经有关部门批准后，办理资金支付手续；
（五）协调参建单位和业主的关系，将建设过程中发生的违法、违规行为及时报告有关行政主管部门；
（六）组织工程的竣工验收，负责项目竣工备案、竣工决算及资产移交。
二、业主单位具体工作：
（一）协助代建项目建设实施阶段全过程管理；
（二）负责项目建设资金的落实，包括财政拨款、自筹资金、银行贷款、争取上级资金等；
（三）负责编制可行性研究报告，负责办理项目环评、规划、用地、水保、矿产压覆、立项等报批手续, 办理项目建设开工前的各项审批手续；
（四）参与项目设计审查，在初步设计阶段提出具体的使用功能配置要求，初步设计审批后，未经区政府同意，不得随意变更功能配置；
（五）负责办理用地、拆迁等手续，负责征地拆迁和清表工作（区政府另有指定的除外）；
（六）向有关部门提出项目年度投资计划和年度基建支出预算申请，向代建管理机构移交全部前期工作审批文件和资料；
（七）完成工程勘察、设计、监理、施工和设备材料选购等招标的工作；
（八）参与项目工程质量和施工进度以及资金使用的监督管理，参与工程设计变更、工程阶段验收和竣工验收；
（九）办理项目产权登记和资产接收等手续；
（十）其他应由业主单位完成的工作。
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实施非全过程代建工作流程图

接到代建任务后，与业主单位衔接


                                                             协助移交工程管理股进入项目实施阶段
交接文件资料，按移交清单核查
各项原件复印件（附表4、附表5）
前期股对申请表进行核查各项审批手续是否完善
业主单位提交项目概况及移交申请表（附表3）








完善

退回业主完善相关资料
未完善












	










附表3

项目概况及移交申请表（非全过程代建）
	项目名称
	

	移交单位
	

	使用单位
	

	工程概况
	使用性质
	
	占地面积
	

	
	建筑面积
	
	层数、栋数
	

	
	结构形式
	
	基础类型
	

	
	地下室层数
	
	其  它
	

	立项情况
	项目立项
	□已立项 □未立项
	可行性研究
	□已批准 □未批准

	
	投资计划
	□已下达 □未下达
	
	

	基建程序
	土地使用合同
	□已签 □未签
	国土证
	□已发 □未发

	
	选址意见书及规划设计条件
	□已发 □未发
	建设用地规划许可证
	□已发 □未发

	
	建设工程规划
许可证
	□已发 □未发
	施工许可证
	□已发 □未发

	
	基础提前开工
许可证
	□已发 □未发
	其  它
	

	投资情况
	项目总概算
	
	资金是否到位
	□是 □否

	
	资金来源
	财政    %
	自筹   %
	其它    %

	
	累计划拨工程款
	
	
	

	
	其  它
	
	
	

	设计进度
	方案设计审查
	□已完 □未完
	施工图设计审查
	□已完 □未完

	
	初步设计审查
	□已完 □未完
	其  它
	

	招标进度
	施工招标全过程资料移交
	□已移交 □未移交
	其  它
	

	
	监理招标全过程资料移交
	□已移交 □未移交
	
	


申请移交单位（盖章）：
负责人：
经办人：
年    月    日

附表4

非全过程代建文件资料交接清单（房建类）
项目名称：
	文件名称
	有
	无
	文件字号
	原 年
份 数
	复印件
份  数
	备注

	立项及投资文件
	项目建设书
	
	
	
	
	
	

	
	立项批准书
	
	
	
	
	
	必须

	
	可行性研究报告
	
	
	
	
	
	必须

	
	可研报告的批复文件
	
	
	
	
	
	必须

	
	年度投资计划批复文件
	
	
	
	
	
	

	国土及建设手续
	土地使用合同
	
	
	
	
	
	

	
	国土证(或区国土局土地审查意见）
	
	
	
	
	
	

	
	用地红线
	
	
	
	
	
	

	
	选址意见书及规划设计条件
	
	
	
	
	
	

	
	建设用地规划许可证（或规划曲江分局规划审查意见）
	
	
	
	
	
	必须

	
	建设工程规划许可证
	
	
	
	
	
	必须

	
	基础提前开工许可证
	
	
	
	
	
	

	
	施工许可证
	
	
	
	
	
	

	
	地质灾害评估
	
	
	
	
	
	

	
	矿产覆压评估
	
	
	
	
	
	

	设计文件
	设计任务书
	
	
	
	
	
	

	
	方案设计审查文件
	
	
	
	
	
	

	
	初步设计审查文件
	
	
	
	
	
	

	
	施工图设计审查文件
	
	
	
	
	
	必须

	
	项目总概算
	
	
	
	
	
	必须

	
	消防审查意见
	
	
	
	
	
	必须

	
	人防审查意见
	
	
	
	
	
	必须

	
	燃气审查意见
	
	
	
	
	
	

	
	环保审查意见
	
	
	
	
	
	必须

	合

同
	勘察合同
	
	
	
	
	
	

	
	设计合同
	
	
	
	
	
	

	
	其它合同
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	移交单位(盖章)：               接收单位（盖章）：




代  表：                        代  表：







负责人：                        负责人：






移交日期：   年   月   日








附表5

非全过程代建文件资料交接清单（市政类）
项目名称：
	文件名称
	有
	无
	文件字号
	原 年
份 数
	复印件
份  数
	备注

	立项及投资文件
	项目建设书
	
	
	
	
	
	

	
	立项批准书
	
	
	
	
	
	必须

	
	可行性研究报告
	
	
	
	
	
	必须

	
	可研报告的批复文件
	
	
	
	
	
	必须

	
	年度投资计划批复文件
	
	
	
	
	
	

	国土及建设手续
	土地使用合同
	
	
	
	
	
	

	
	国土证(或区国土局土地审查意见）
	
	
	
	
	
	必须

	
	用地红线
	
	
	
	
	
	

	
	选址意见书及规划设计条件
	
	
	
	
	
	

	
	建设用地规划许可证（或规划曲江分局规划审查意见）
	
	
	
	
	
	必须

	
	建设工程规划许可证
	
	
	
	
	
	必须

	
	基础提前开工许可证
	
	
	
	
	
	

	
	施工许可证
	
	
	
	
	
	

	
	地质灾害评估
	
	
	
	
	
	

	
	矿产覆压评估
	
	
	
	
	
	

	设计文件
	设计任务书
	
	
	
	
	
	

	
	方案设计审查文件
	
	
	
	
	
	

	
	初步设计审查文件
	
	
	
	
	
	

	
	施工图设计审查文件
	
	
	
	
	
	必须

	
	项目总概算
	
	
	
	
	
	

	
	消防审查意见
	
	
	
	
	
	

	
	人防审查意见
	
	
	
	
	
	

	
	燃气审查意见
	
	
	
	
	
	

	
	环保审查意见
	
	
	
	
	
	

	合

同
	勘察合同
	
	
	
	
	
	

	
	设计合同
	
	
	
	
	
	

	
	其它合同
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	移交单位(盖章)：               接收单位（盖章）：




代  表：                        代  表：







负责人：                        负责人：






移交日期：   年   月   日
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